
                  Défense de l’Animal recherche un/une 

                    CHARGÉ(E) DES LIBÉRALITÉS 
 

La Confédération Nationale Défense de l’Animal regroupe et fédère le plus important 
réseau d’associations de protection animale en France avec près de 270 associations 
membres. Porte-parolat, soutien juridique, traitement des libéralités (donations, legs 
et assurances-vie), Défense de l’Animal accompagne et promeut les missions de 
protection animale de ses membres. 

Afin de renforcer le pôle des libéralités, le/la chargé(e) des libéralités assurera et 
optimisera la gestion juridique, administrative et financière des dossiers de libéralités 
pour le compte de Défense de l’Animal et de ses associations membres.  

Sous l’autorité du conseil d’administration, vous aurez pour mission d’assurer le suivi 
des libéralités de leur enregistrement jusqu’à leur solde définitif : 

• Traitement juridique, administratif et comptable des dossiers de libéralités 

depuis leur ouverture jusqu’à leur parfaite réalisation y compris suivi de la 

commercialisation et des ventes immobilières (instruction du dossier avec 

rencontre des interlocuteurs au besoin, analyse juridique du patrimoine 

successoral, validation des actes notariés, encaissement et juste imputation 

comptable des fonds), 

• Assurer le suivi des relations avec les différents intervenants (notaires, 

conseils juridiques, légataires, agents immobiliers, héritiers…), 

• Préparer les dossiers de présentation à soumettre de manière hebdomadaire à 

l’acceptation ou à la renonciation du conseil d’administration, 

• Optimiser le règlement des dossiers : agir avec diligence et pragmatisme dans 

le respect des procédures et des colégataires, 

• Représenter l’association tout au long de l’instruction et de la liquidation de la 

succession : des rendez-vous de signature sur procurations, inventaires, 

rencontres colégataires, de nombreux déplacements sont à prévoir dans la 

France entière, 

• Assurer le solde financier et juridique du dossier. 

 



COMPÉTENCES TECHNIQUES & QUALITES REQUISES 

• Expertise en droit des successions, fiscalité, transmission patrimoniale, droit 
immobilier, 

• Vous savez gérer des situations délicates avec diplomatie et sensibilité. 
• Doté(e) de bonnes capacités rédactionnelles, d’analyse et de synthèse, vous 

disposez également d’un sens de la confidentialité accru. 
• Rigoureux(se), vous êtes capable d’organiser votre travail et de respecter les 

délais. 
• Vous aimez travailler en équipe, êtes dynamique, vous savez être disponible et 

ouvert(e) aux autres. 
• Vous maîtrisez le pack office (word, excel). 

 

FORMATION 

• Formation en droit notarial (DSN CFPN), diplôme de clerc de notaire, droit privé 
général. 

• Expérience professionnelle minimum de deux ans au sein d’une étude notariale 
ou d’un service libéralités d’une ARUP ou FRUP 

 

Poste en CDD à temps plein d’une durée minimum de 6 mois, renouvelable, à pourvoir 
dès que possible, au siège social de la Confédération Nationale Défense de l’Animal 
(Lyon 2ème) et en télétravail.  

 Merci d’adresser votre candidature (CV + lettre de motivation) par email au président 

de Défense de l’Animal : guy.donnart45@gmail.com 

 

mailto:guy.donnart45@gmail.com

